Modello di sollecito di pagamento 

Ragione sociale
Indirizzo
Città
Paese
Ragione sociale del debitore 
Indirizzo 
Città
Paese 

Data

Oggetto: Sollecito di pagamento

Gentile Cliente,
Da un controllo contabile ci risulta che la fattura n. NUMERO del DATA di euro IMPORTO, scaduta il DATA SCADENZA, alla data odierna non risulta ancora da Voi pagata.
Vi preghiamo pertanto di regolarizzare la vostra posizione entro la DATA, includere un termine di pagamento di 5 giorni, ricordandoVi, a tal proposito che tale pagamento può essere effettuato tramite bonifico bancario utilizzando le seguenti coordinate IBAN ....., conto intestato a NOME CONTO  presso la BANCA (codice SWIFT/BIC).
Nel caso abbiate già provveduto al pagamento di quanto dovuto, vi preghiamo di ritenere nulla la nostra richiesta.

RingraziandoVi per l'attenzione vi porgiamo distinti saluti. 
Persona di contatto 
Nome dell'azienda 







